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 : حارس أمن ممتازاسم الوظيفة    خدمات معاونة -المجموعة الوظيفية : 

 الدرجة المالية : الثالثة    المجموعة النوعية : خدمات معاونة

 الوصف العام للوظيفة

 تقع هذه الوظيفة بالإدارة العامة للأمن بالجامعة. -

 تختص هذه الوظيفة بأعمال الأمن. -

 واجبات ومسئوليات الوظيفة

  الذي يراجع أعماله بقصد التأكد من سلامة العمليخضع شاغل هذه الوظيفة للإشراف المباشر للرئيس المختص.  -

 والإجراءات

 -يقوم شاغل الوظيفة بالأعمال الآتية :

  اقع والمنشآت الجامعية للتأكد من سلامة تأمينها وعدم تعرضها يقوم بإتخاذ إجراءات التفتيش الدورى على المو

 لعمليات سرقة أو تخريب أو خلافه.

  داخل الحرم الجامعي وفي حالة حدوث ذلك يتتبع مرتكبيها ورفع الأمر إلى رئيسهيعمل على منع إرتكاب أى جرائم 

 المباشر. 

  افق الكلية / الوحدة والتأكد من إحكام غلقها المعامل المكاتب( وذلك عقب  –المدرجات  -يقوم بالتتميم على كافة مر

 إنتهاء اليوم الدراس ي.

 وتصدير البريد السرى. يقوم بتنفيذ التعليمات الأمنية الخاصة بإستلام 

 .يقوم بتنفيذ التعليمات الأمنية الخاصة بأجهزة تصوير المستندات والفاكس وغيره 

 .يؤدى ما يسند إليه من أعمال أخرى مماثلة 

 -شروط شغل الوظيفة :

 للقانون رقم ) -المؤهل الدراس ي: 
ً
 -ة الخبرة العملية أو الشهادة الإبتدائي ۱۹۹۱لسنة ( ۸الحصول على شهادة محو الأمية ووفقا

 سنوات على الأقل فى وظائف الدرجة الأدنى مباشرة ٥قضاء مدة بينية قدرها 

 

 

 

 

 )      بطاقة وصف رقم )

 جامعة المنصورة

  الإدارة العامة للتنظيم والإدارة
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 أول اسم الوظيفة : حارس أمن    خدمات معاونة -المجموعة الوظيفية : 

 الرابعةالدرجة المالية :     نةالمجموعة النوعية : خدمات معاو 

 الوصف العام للوظيفة

 تقع هذه الوظيفة بالإدارة العامة للأمن بالجامعة. -

 بأعمال الأمن.بمتابعة تختص هذه الوظيفة  -

 واجبات ومسئوليات الوظيفة

  العمل يخضع شاغل هذه الوظيفة للإشراف المباشر للرئيس المختص. الذي يراجع أعماله بقصد التأكد من سلامة -

 والإجراءات

 -يقوم شاغل الوظيفة بالأعمال الآتية :

  .يقوم بالاشراف على الإجراءات الخاصة بالتأمين الخارجي لقاعات الإمتحانات ولجان رصد الدرجات 

  يقوم بالاشراف على تنفيذ عمليات تأمين الشخصيات العامة والمدعوة لزيارة الجامعة الكلية خلال فترة تواجدها

 رم الجامعي.داخل الح

 اقع بالجامعة أو الكلية أو الوحدة حتى يتسنى إستخدامها في حالة  يقوم بالإحتفاظ بنسخ من مفاتيح كافة المو

 الضرورة.

 .يقوم بتقديم تقرير يومى بحالة الأمن داخل الحرم الجامعى أو الكليات لمدير الإدارة المختص 

  .يؤدى ما يسند إليه من أعمال أخرى مماثلة 

 

 -غل الوظيفة :شروط ش

 للقانون رقم ) -المؤهل الدراس ي: 
ً
 -أو الشهادة الإبتدائية الخبرة العملية  ۱۹۹۱لسنة ( ۸الحصول على شهادة محو الأمية ووفقا

 سنوات على الأقل فى وظائف الدرجة الأدنى مباشرة ٥قضاء مدة بينية قدرها 
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